БРЯНСКАЯ     ОБЛАСТЬ

ЛОКОТСКАЯ ПОСЕЛКОВАЯ АДМИНИСТРАЦИЯ






   ПРОЕКТ ПОСТАНОВЛЕНИЯ
«       »  августа  2013  г. №                          

п. Локоть

Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги  «Выдача разрешений на строительство» 

В целях реализации статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации, повышения качества и доступности результатов предоставления муниципальной  услуги «Выдача разрешения на строительство»,                            в соответствии с Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»:

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на строительство», согласно приложению.

2. Разместить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на строительство»                           на официальном сайте Локотской поселковой администрации.
3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю  за собой.
4. Постановление вступает в силу со дня его опубликования (обнародования).
Глава Локотской 
поселковой администрации                                                           В.А. Хотеенков
Приложение к 

Постановлению Локотской

поселковой администрации
 от ____августа 2013 года № _ 
Административный регламент 

Локотской поселковой администрации
 по предоставлению муниципальной услуги

« Выдача разрешения на строительство »

1. Общие положения
 

1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги (далее – Административный регламент) «Выдача разрешения на строительство» разработан в соответствии с Федеральным Законом от 27 июля 2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» в целях повышения качества предоставления муниципальной услуги и устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги. 

2. Муниципальная услуга - деятельность по реализации функций Локотской поселковой администрации   (далее – администрация), которая осуществляется по запросам заявителей в пределах полномочий администрации, по решению вопросов местного значения, установленных в соответствии с Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»  и Уставом МО «Локотское городское поселение».
3. Заявитель - физическое или юридическое лицо, либо их уполномоченные представители, обратившиеся в администрацию с запросом о предоставлении муниципальной услуги, выраженным в устной, письменной или электронной форме.

4. Административный регламент - нормативный правовой акт, устанавливающий порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги. 

5. Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются: физическое или юридическое лицо, либо их уполномоченные представители, обратившиеся в администрацию с запросом о предоставлении муниципальной услуги, выраженным в устной, письменной или электронной форме).
 6. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги:

1) информация о муниципальной услуге, процедуре ее предоставления, предоставляется:

- непосредственно специалистами администрации;

- с использованием средств телефонной связи и электронного информирования;

- посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети «Интернет»), публикаций в средствах массовой информации, издания информационных материалов (брошюр, буклетов), на стендах в помещении администрации.

2) Локотская поселковая администрация  расположена по адресу: 242300; Брянская область, Брасовский район, п. Локоть, ул. Липовая аллея д.41 б.
Структурным подразделением администрации, участвующим в предоставлении услуги является :сектор имущественных отношений администрации расположенный  по адресу: 242300; Брянская область, Брасовский район, п. Локоть, ул. Липовая аллея д.41 б.,, телефон: (848354) 9-24-49, официальный сайт :www.lokot-adm.ru ., электронная почта: posadmin@mail.ru
График приема посетителей:

Понедельник - пятница с 9ч. до 16 ч.
обеденный перерыв с 13ч.до 14ч.
Выходные дни-  суббота, воскресенье, а также нерабочие праздничные дни.

3) для получения информации о муниципальной услуге, процедуре ее предоставления, ходе предоставления муниципальной услуги заинтересованные лица вправе обращаться:

- в устной форме лично или по телефону к специалистам структурного подразделения, участвующим в предоставлении муниципальной услуги;

- в письменной форме почтой в адрес администрации;

- в письменной форме по адресу электронной почты администрации posadmin@mail.ru
 7. Информирование заявителей проводится в двух формах: устное и письменное.

При ответах на телефонные звонки и обращения заявителей лично в приемные часы специалисты администрации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который поступил звонок, и фамилии специалиста, принявшего телефонный звонок.

При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, обратившемуся лицу сообщается телефонный номер, по которому можно получить интересующую его информацию.

Устное информирование обратившегося лица осуществляется не более 15 минут.

В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист, осуществляющий устное информирование, предлагает направить обращение о предоставлении письменной информации по вопросам предоставления муниципальной услуги либо назначает другое удобное для заинтересованного лица время для устного информирования.

Письменное информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется при получении обращения заинтересованного лица о предоставлении письменной информации по вопросам предоставления муниципальной услуги.

Ответ на обращение готовится в течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения.

Специалисты структурного подразделения администрации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, ответственные за рассмотрение обращения, обеспечивают объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение обращения, готовят письменный ответ по существу поставленных вопросов.

Письменный ответ на обращение подписывается главой администрации либо уполномоченным им лицом, и должен содержать фамилию и номер телефона исполнителя и направляется по почтовому адресу, указанному в обращении.

В случае если в обращении о предоставлении письменной информации не указаны фамилия заинтересованного лица, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

 

2. Требования к исполнению муниципальной услуги
 

8. Наименование муниципальной услуги: «Выдача разрешения на строительство»

9. Муниципальная услуга предоставляется Локотской поселковой администрацией
10. Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача разрешения на строительство.
11. «Выдача разрешения на строительство» (наименование муниципальной услуги или результата предоставления муниципальной услуги) осуществляется в течение 10 дней с момента регистрации обращения заявителя (получения администрацией документов, согласно перечню, указанному в пункте 13 настоящего административного регламента).

12. Правовыми основаниями предоставления муниципальной услуги являются:

1) Конституция Российской Федерации;

2) Федеральный закон от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

3)   Градостроительный Кодекс 

4)  Постановление правительства РФ от 26 января 2005 г. N 40 «Об утверждении Положения о Министерстве регионального развития Российской Федерации и о внесении изменений в некоторые акты Правительства Российской Федерации»

5)  Приказ Министерства регионального развития РФ от 19 октября 2006 г. N 120

«Об утверждении Инструкции о порядке заполнения формы разрешения на строительство»
13. Для получения муниципальной услуги «Выдача разрешения на строительство»необходимы следующие документы:
13.1 Для строительства , реконструкции объекта капитального строительства:
1) правоустанавливающие документы на земельный участок;

2) градостроительный план земельного участка или в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта реквизиты проекта планировки территории и проекта межевания территории;

3) материалы, содержащиеся в проектной документации:

а) пояснительная записка;

б) схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии с градостроительным планом земельного участка, с обозначением места размещения объекта капитального строительства, подъездов и проходов к нему, границ зон действия публичных сервитутов, объектов археологического наследия;

в) схема планировочной организации земельного участка, подтверждающая расположение линейного объекта в пределах красных линий, утвержденных в составе документации по планировке территории применительно к линейным объектам;

г) схемы, отображающие архитектурные решения;

д) сведения об инженерном оборудовании, сводный план сетей инженерно-технического обеспечения с обозначением мест подключения проектируемого объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения;

е) проект организации строительства объекта капитального строительства;

ж) проект организации работ по сносу или демонтажу объектов капитального строительства, их частей;

4) положительное заключение государственной экспертизы проектной документации (применительно к проектной документации объектов, предусмотренных статьей 49 ГК ), положительное заключение государственной экологической экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных частью 6 статьи 49 настоящего ГК

5) разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (в случае, если застройщику было предоставлено такое разрешение в соответствии со статьей 40 ГК);

6) согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае реконструкции такого объекта.

 Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в пунктах 1, 2 и 5 части 7 настоящей статьи, могут  запрашиваются органами местного самоуправления ,  в государственных  органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, если застройщик не представил указанные документы самостоятельно.

 Документы, указанные в п.1, направляются заявителем самостоятельно, если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним.

. К заявлению, может прилагаться положительное заключение негосударственной экспертизы проектной документации.

13.2 Для  строительства, реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства необходимы следующие документы:

1) правоустанавливающие документы на земельный участок;

2) градостроительный план земельного участка;

3) схема планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства.

застройщик направляет заявление о выдаче разрешения на строительство в орган местного самоуправления. 

 Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в пунктах 1 и 2   запрашиваются органами   , в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, если застройщик не представил указанные документы самостоятельно.

 Документы, указанные в п.1   направляются заявителем самостоятельно, если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним.
14.Предоставленные документы должны соответствовать следующим требованиям:

1) текст документа написан разборчиво от руки или при помощи средств электронно-вычислительной техники;

2) фамилия, имя и отчество (наименование) заявителя, его место жительства (место нахождения), телефон написаны полностью;

3) в документах отсутствуют неоговоренные исправления;

4) документы не исполнены карандашом.

 15. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются:

1) нарушение требований к оформлению документов 

2)при невозможности прочтения текста документа 

3)при отсутствии в заявлении ФИО  заявителя, контактного телефона, почтового адреса по которому должен быть направлен ответ .(для юридических лиц -полное наименование , местонахождение)

4)при указании в заявлении нецензурных либо оскорбительных выражений , угрозы жизни, здоровью и имуществу

16. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

1) отсутствие у заявителя права на получение муниципальной услуги в соответствии с действующим законодательством;

 2.предоставленные документы по составу, форме и /или содержанию не соответствуют требованиям п.п  13, 14

2)Непредставление заявителем при обращении документов , необходимых  для предоставления муниципальной услуги.

17. При предоставлении муниципальной услуги плата с заявителя не взимается.

18. Максимальное время ожидания в очереди при подаче документов составляет 30 минут; максимальная продолжительность приема у специалиста, осуществляющего прием документов, составляет  15  минут.

19. Максимальное время ожидания в очереди при получении документов составляет  30 минут; максимальная продолжительность приема у специалиста, осуществляющего выдачу документов, составляет  20 минут.

20. Заявление регистрируется в день представления в администрацию заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

 21. Требования к помещениям предоставления муниципальной услуги.

1) требования к местам приема заявителей:

служебные кабинеты специалистов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в которых осуществляется прием заявителей, должны быть оборудованы вывесками с указанием номера кабинета и фамилии, имени, отчества и должности специалиста, ведущего прием;

места для приема заявителей оборудуются стульями и столами, оснащаются канцелярскими принадлежностями для обеспечения возможности оформления документов, 

2) требования к местам для ожидания:

места для ожидания в очереди оборудуются стульями; 

места для ожидания находятся в холле или ином специально приспособленном помещении;
в здании, где организуется прием заявителей, предусматриваются места общественного пользования (туалеты);

здание, в котором организуется прием заявителей, оборудуется средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.

3) требования к местам для информирования заявителей:

оборудуются визуальной, текстовой информацией, размещаемой на информационном стенде;

оборудуются стульями и столами для возможности оформления документов;

информационный стенд, столы размещаются в местах, обеспечивающих свободный доступ к ним. 

22. Показателями оценки доступности муниципальной услуги являются:

1) транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги;

2) обеспечение беспрепятственного доступа лиц с ограниченными возможностями передвижения к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга;

3) обеспечение возможности направления запроса по электронной почте;

4) размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на официальном сайте муниципального образования.

23. Показателями оценки качества предоставления муниципальной услуги являются:

1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;

2) отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на действия (бездействие) должностных лиц, осуществленные в ходе предоставления муниципальной услуги.

 

3. Административные процедуры при предоставление 
муниципальной услуги
 

24. Предоставление муниципальной услуги: «Выдача разрешений на строительство» включает в себя следующие административные процедуры                 (Приложение 1.): 
1) принятие заявления;

2) рассмотрение заявления и оформление результата предоставления муниципальной услуги;

3) выдача результата предоставления муниципальной услуги заявителю (разрешения).

25. Основанием для начала исполнения административной процедуры является личное обращение заявителя в администрацию либо поступление запроса в администрацию по почте, по информационно-телекоммуникационным сетям общего доступа, в том числе сети Интернет, включая электронную почту.

Специалист, в обязанности которого входит принятие документов:

1) проверяет наличие всех необходимых документов, в соответствии с перечнем, установленным пунктом 13 настоящего регламента,

2) проверяет соответствие представленных документов требованиям, установленным пунктом 14 настоящего регламента,

4) регистрирует поступление запроса в соответствии с установленными правилами делопроизводства;

5) сообщает заявителю номер и дату регистрации запроса.

Результатом административной процедуры является получение специалистом, уполномоченным на рассмотрение обращения заявителя, принятых документов.

Продолжительность административной процедуры не более 1 дня 

26. Основанием для начала процедуры рассмотрения обращения заявителя и оформления результата предоставления муниципальной услуги является получение специалистом, уполномоченным на рассмотрение обращения заявителя, принятых документов.

При получении запроса заявителя, специалист, ответственный за рассмотрение обращения заявителя:

1) устанавливает предмет обращения заявителя;

2) проверяет наличие приложенных к заявлению документов, перечисленных в пункте 13 настоящего Регламента;

3) устанавливает наличие  полномочий администрации по рассмотрению обращения заявителя.

В случае если предоставление муниципальной услуги входит в полномочия администрации и отсутствуют определенные пунктом 16 настоящего регламента основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги, специалист, ответственный за рассмотрение обращения заявителя, готовит в двух экземплярах проект решения (результат предоставления муниципальной услуги) заявителю.

Результатом административной процедуры является подписание уполномоченным лицом решения о предоставлении муниципальной услуги или отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Продолжительность административной процедуры не более 10  дней.

 27. Основанием для начала процедуры выдачи результата предоставления муниципальной услуги (решения) является подписание уполномоченным должностным лицом администрации -главой администрации ,  соответствующих документов и поступление документов для выдачи заявителю специалисту, ответственному за выдачу документов.

Решение о предоставлении или отказе в предоставлении муниципальной услуги регистрирует специалист, ответственный за делопроизводство, в соответствии с установленными правилами ведения делопроизводства.

Решение о предоставлении или отказе в предоставлении муниципальной услуги с присвоенным регистрационным номером специалист, ответственный за выдачу документов, направляет заявителю почтовым направлением либо вручает лично заявителю под роспись, если иной порядок выдачи документа не определен заявителем при подаче запроса.

Копия решения вместе с оригиналами документов, представленных заявителем, остается на хранении в администрации.

Результатом административной процедуры является направление заявителю решения о предоставлении или отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Продолжительной административной процедуры не более 3  дней.

 

4. Порядок и формы контроля за исполнением
административного регламента
 28. Текущий контроль за соблюдением последовательности административных действий, определенных настоящим административным регламентом предоставления муниципальной услуги, и принятием в ходе ее предоставления решений осуществляют глава администрации.

29. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и установление нарушений прав заявителей, принятие решений об устранении соответствующих нарушений.

Проверки могут быть плановыми на основании планов работы администрации, либо внеплановыми, проводимыми в том числе по жалобе заявителей на своевременность, полноту и качество предоставления муниципальной услуги.

Решение о проведение внеплановой проверки принимает глава администрации или уполномоченное им должностное лицо администрации.

Для проведения плановых проверок предоставления муниципальной услуги формируется комиссия, в состав которой включаются должностные лица и специалисты администрации.

Результаты проверки оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и указываются предложения по их устранению.

Акт подписывается всеми членами комиссии.

 

30. По результатам проведения проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги в случае выявления нарушений виновные лица привлекаются в дисциплинарной ответственности в соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации.

31. Заявители вправе направить письменное обращение в адрес главы администрации с просьбой о проведении проверки соблюдения и исполнения положений настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, полноты и качества предоставления муниципальной услуги в случае нарушения прав и законных интересов заявителей при предоставлении муниципальной услуги.

В случае проведения внеплановой проверки по конкретному обращению, в течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения обратившемуся направляется по почте информация о результатах проверки, проведенной по обращению. Информация подписывается главой администрации или уполномоченным им должностным лицом.

 
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования действий (бездействий) должностного лица, а так же принимаемого им решения при исполнении муниципальной функции
 

32. Заявители имеют право на обжалование действий или бездействия специалистов администрации в досудебном и судебном порядке.

Контроль деятельности специалистов осуществляет глава администрации

33. Заявители могут обжаловать действия или бездействие специалистов структурного подразделения администрации главе администрации. 
Заявители имеют право обратиться с жалобой лично или направить письменное обращение, жалобу (претензию).

34. Заявитель имеет право на получение информации и копий документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

35. Глава администрации  проводит личный прием заявителей. Личный прием осуществляется по понедельникам, средам и пятницам с 9 ч до 17 ч., обед с 13ч до  14ч.
36. Заявитель в своем письменном обращении (жалобе) в обязательном порядке указывает:

1) наименование органа, в который направляет письменное обращение, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица,

2) фамилию, имя, отчество заявителя - физического лица, полное наименование заявителя - юридического лица,

3) почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения,

4) суть обращения (жалобы),

5) личная подпись и дата подачи обращения (жалобы).

В жалобе указываются причины несогласия с обжалуемым решением, действием (бездействием), обстоятельства и доводы, на основании которых заявитель считает нарушенными его права и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность, требования (об отмене решения, о признании незаконным действия (бездействия)), а также иные сведения, которые считает необходимым сообщить для рассмотрения жалобы.

К жалобе могут быть приложены документы или копии документов, подтверждающих изложенные в жалобе обстоятельства и доводы.

37. При обращении заявителей в письменной форме срок рассмотрения жалобы не должен превышать 30 дней с момента регистрации такого обращения.

В исключительных случаях (в том числе при принятии решения о проведении проверки), а также в случае направления запроса государственным органам, органам местного самоуправления и должностным лицам для получения необходимых для рассмотрения обращения документов и материалов глава администрации либо иное уполномоченное им должностное лицо вправе продлить срок рассмотрения обращения не более чем на 30 дней, уведомив письменно о продлении срока его рассмотрения заявителя.

38. Если в письменном обращении не указаны фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается. Если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, о чем сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

При получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить заявителю, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.

Если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, уполномоченное на то должностное лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение.

Если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую законом тайну, заявителю, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

39. В случае подтверждения в ходе проведения проверок фактов, изложенных в жалобе на действия (бездействия) и решения должностных лиц администрации принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, глава администрации либо уполномоченное им должностное лицо принимает решение об удовлетворении требований заявителя и о признании неправомерным обжалованного решения, действия (бездействия) либо об отказе в удовлетворении жалобы.

Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, направляется заявителю.

 

Приложение 1
К административному регламенту

По предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на строительство»

Блок-схема предоставления муниципальной услуги
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Приложение 2
К административному регламенту

По предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на строительство»

Главе Локотской поселковой администрации
                           




от:  Застройщик

  __________________________________________

(полное наименование застройщика – юридического лица, 







 _________________________________________

      осуществляющего строительство; ИНН; ОГРН;  адрес
           местонахождения; почтовый адрес; телефон; факс 

_________________________________________

  или фамилия, имя, отчество для граждан, 

_________________________________________
  почтовый адрес, телефон)







   ________________________________________                               





ЗАЯВЛЕНИЕ

О  ВЫДАЧЕ  РАЗРЕШЕНИЯ  НА  СТРОИТЕЛЬСТВО  

  Прошу выдать разрешение на строительство  _____________________________________

                                                





(наименование _____________________________________________________________________________
объекта капитального строительства

_____________________________________________________________________________
                



 в соответствии с проектной документацией)

этапа строительства _______________________________________________________________________

                     


(указывается в случае выделения этапа строительства

_____________________________________________________________________________
                              


 и дается описание такого этапа)

на земельном участке  площадью ________________ кв. метров, по адресу:  

_____________________________________________________________________________
                 
(наименование поселения,  населенного пункта,  улицы и т.д.)

_____________________________________________________________________________
кадастровый номер земельного участка ___________________________________________________,

принадлежащем на праве _________________________________________________________________

(вид права, на основании которого земельный участок принадлежит застройщику)

Сроки  строительства (начало, окончание)   _________________________________ 

При этом сообщаю:

Право на пользование земельным участком закреплено ______________________________

_____________________________________________________________________________

                            ( наименование документа и уполномоченной организации его выдавшей)

____________________________________________________________________________________________________________________

от "______"  _________________ 20_________ г.,  № __________________

Градостроительный план земельного участка  утвержден ____________________________

____________________________________________________________________________________________________________________

(наименование документа  и уполномоченной организации, его выдавшей)

_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________

от "________"  __________________ 20_______г.   № _________________
 Проектная документация на строительство объекта разработана ______________________

_____________________________________________________________________________
(наименование проектной организации)
_____________________________________________________________________________
 имеющей право на выполнение проектных работ, закрепленное _____________________________________________________________________________

(наименование документа и уполномоченной организации, его выдавшей)

_____________________________________________________________________________

от "_______" _____________________ 20______г. №____________________                               

и согласована в установленном порядке с заинтересованными организациями и органами местного самоуправления:

положительное заключение государственной экспертизы ____________________________

_____________________________________________________________________________

(наименование уполномоченного органа  экспертизы)

получено за № _______________ от "______" ________________ 20________г.

схема планировочной организации земельного участка согласована____________________

_____________________________________________________________________________

(наименование документа и уполномоченной организации, его выдавшей)

 за № ______________ от "______" ______________________ 20 _________ г.

Проектно-сметная документация утверждена ______________________________________

_____________________________________________________________________________

(наименование документа и уполномоченной организации, его выдавшей)

за № ________________от "______" ____________________ 20_________ г.

Одновременно ставлю Вас в известность, что:

а) финансирование строительства застройщиком будет осуществляться_______________

_____________________________________________________________________________

(источник финансирования)

б) работы будут производиться подрядным (хозяйственным) способом в соответствии с договором от "_______" _________________ 20______ г.  № _________________________

_____________________________________________________________________________

(наименование организации, ИНН, юридический и почтовый  адрес, ФИО  руководителя, номер телефона, банковские  реквизиты (наименование банка, р/с, к/с, БИК))

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

право выполнения строительно-монтажных работ закреплено____________________________________________________________________

(наименование документа и уполномоченной организации, его выдавшей)

_____________________________________________________________________________

№ _________________ от "_______"__________________ 20______ г.

производителем работ приказом от "______" __________________ 20_____ г. № ________ назначен _____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________                                                                                                                                                                                           /(должность, фамилия, имя, отчество, контактный телефон)

имеющий _______________________________ специальное образование и стаж работы в  строительстве ___________ лет.

в) функции заказчика в соответствии с договором № _____________________________

от"______"___________________ 20______г.

будет осуществлять____________________________________________________________

                          (наименование организации, ИНН, юридический и почтовый адрес, ФИО руководителя, номер  телефона, банковские реквизиты (наименование банка, р/с, к/с, БИК))

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

г) строительный контроль в соответствии с договором № _______________________

от "_______" __________________ 20______г. 

будет осуществлять___________________________________________________________

          (наименование организации, ИНН, юридический и почтовый адрес, ФИО 

_____________________________________________________________________________

руководителя, номер телефона, банковские реквизиты (наименование банка, р/с, к/с, БИК)
Лицом, ответственным за строительный контроль приказом  № _____________________

от "______"  _______________ 20______года  назначен ______________________________                                                                                                                                            

_____________________________________________________________________________

(должность, фамилия, имя, отчество, контактный телефон)

имеющий __________________________________ специальное образование и стаж работы в строительстве  _____________ лет.

Обязуюсь обо всех изменениях, связанных с приведенными в настоящем заявлении сведениями, сообщать в Отдел, в недельный срок со дня таких изменений.

При этом сообщаю краткие характеристики объекта:

	Наименование показателя
	Единица  
измерения
	По проекту

	1. Общие показатели объекта

	Строительный объем - всего              
	куб. м  
	

	в том числе надземной части          
	куб. м  
	

	Общая площадь                           
	кв. м   
	

	Площадь встроенно-пристроенных помещений
	кв. м   
	

	Количество зданий                       
	штук   
	

	2. Нежилые объекты

	Объекты непроизводственного назначения

(школы, больницы, детские сады,  объекты культуры, спорта и т.д.)

	Количество мест                         
	
	

	Количество посещений                    
	
	

	Вместимость                             
	
	

	Объекты производственного назначения

	Мощность                                
	
	

	Производительность                      
	
	

	Протяженность                           
	
	

	(иные показатели)            
	
	

	Материалы фундаментов                   
	

	Материалы стен                          
	

	Материалы перекрытий                    
	

	Материалы кровли                        
	

	3. Объекты жилищного строительства

	Общая площадь жилых помещений (с учетом 
балконов, лоджий, веранд и террас)      
	кв. м   
	

	Количество этажей                       
	штук   
	

	Количество секций                       
	секций  
	

	Количество квартир - всего              
	штук/кв. м
	

	в том числе:                         
	
	

	1-комнатные                             
	штук/кв. м
	

	2-комнатные                             
	штук/кв. м
	

	3-комнатные                             
	штук/кв. м
	

	4-комнатные                             
	штук/кв. м
	

	более чем 4-комнатные                   
	штук/кв. м
	

	Материалы фундаментов                   
	

	Материалы стен                          
	

	Материалы перекрытий                    
	

	Материалы кровли                        
	


    
К   настоящему   заявлению   прилагаются   документы   согласно   описи (приложение 1 к заявлению).

Интересы  застройщика в администрации  уполномочен представлять:

_____________________________________________________________________________

                                                                                (Ф.И.О., контактный телефон )

По доверенности № ______________ от "______" ___________________ 20_______г., 

_____________________________________________________________________________

(реквизиты доверенности)

_____________________________________________   
_________________   
______________________

(должность законного или иного уполномоченного     
       (подпись)       
 (расшифровка подписи)

_____________________________________________

представителя застройщика – юридического лица

_____________________________________________

или фамилия, имя, отчество гражданина

    М.П.







"______" ________________ 20______ г.




Приложение 1
к заявлению о выдаче разрешения на  строительство

 "_____" _________ 20____ года

ОПИСЬ ДОКУМЕНТОВ, 

ПРЕДСТАВЛЯЕМЫХ ЗАЯВИТЕЛЕМ В  ЛОКОТСКУЮ ПОСЕЛКОВУЮ АДМИНИСТРАЦИЮ ДЛЯ ПОЛУЧЕНИЯ РАЗРЕШЕНИЯ 

НА СТРОИТЕЛЬСТВО, РЕКУНСТРУКЦИЮ  ИНДИВИДУАЛЬНОГО ЖИЛИЩНОГО  СТРОИТЕЛЬСТВА 

	№
	Наименование документа         
(заполнить соответствующие строки)
	Документы представлены

	
	
	на бумажных    
носителях
	на электрон

ных носителях

	
	
	кол-во 
экзем

пляров
	кол-во  
листов  
в одном  
экземп

ляре
	наименование 
файла

	1
	2
	3
	4
	5

	1.   
	Правоустанавливающие документы на земельный участок (вид документа,     
дата, номер, срок действия)                                             

	1.1. 
	
	
	
	

	1.2. 
	
	
	
	

	1.3. 
	
	
	
	

	2.   
	Градостроительный план земельного      
участка       
	
	
	

	3.
	схема планировочной организации земельного участка,с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства 
	
	
	

	
	 
	
	
	


2

	 
	Иной документ в соответствии с законодательством Российской Федерации   
(указать наименование)                                                  

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	Сведения об электронном носителе                                        

	
	Наименование носителя                  
	
	
	

	
	Количество                             
	
	
	


__________________________________________   
_________________   
____________________ (должность законного или иного уполномоченного     
       (подпись)       
    (расшифровка подписи)

_____________________________________________

представителя застройщика – юридического лица

_____________________________________________

или фамилия, имя, отчество гражданина

    М.П.







"______" ________________ 20______ г.











Приложение 2
к заявлению о выдаче разрешения на  строительство

 "_____" _________ 20____ года

ОПИСЬ ДОКУМЕНТОВ, 

ПРЕДСТАВЛЯЕМЫХ ЗАЯВИТЕЛЕМ В  ЛОКОТСКУЮ ПОСЕЛКОВУЮ АДМИНИСТРАЦИЮ ДЛЯ ПОЛУЧЕНИЯ РАЗРЕШЕНИЯ 

НА СТРОИТЕЛЬСТВО, РЕКОНСТРУКЦИЮ ОБЪЕКТА КАПИТАЛЬНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА

	№
	Наименование документа         
(заполнить соответствующие строки)
	Документы представлены

	
	
	на бумажных    
носителях
	на электрон

ных носителях

	
	
	кол-во 
экзем

пляров
	кол-во  
листов  
в одном  
экземп

ляре
	наименование 
файла

	1
	2
	3
	4
	5

	1.   
	Правоустанавливающие документы на земельный участок (вид документа,     
дата, номер, срок действия)                                             

	1.1. 
	
	
	
	

	1.2. 
	
	
	
	

	1.3. 
	
	
	
	

	2.   
	Градостроительный план земельного      
участка   , 

    для линейного объекта – реквизиты проекта планировки территории и проекта межевания территории  
	
	
	

	3.
	Материалы, содержащиеся в проектной документации:
	
	
	

	
	 А)пояснительная записка;
	
	
	

	
	Б)схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии с градостроительным планом земельного участка, с обозначением места размещения объекта капитального строительства, подъездов и проходов к нему, границ зон действия публичных сервитутов, объектов археологического наследия;
	
	
	

	
	схема планировочной организации земельного участка, подтверждающая расположение линейного объекта в пределах красных линий, утвержденных в составе документации по планировке территории применительно к линейным объектам;
	
	
	

	
	схемы, отображающие архитектурные решения;
	
	
	

	
	сведения об инженерном оборудовании, сводный план сетей инженерно-технического обеспечения с обозначением мест подключения проектируемого объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения;
	
	
	

	
	проект организации строительства объекта капитального строительства;
	
	
	

	
	проект организации работ по сносу или демонтажу объектов капитального строительства, их частей;
	
	
	


2

	4.
	Положительное заключение государственной экспертизы проектной документации (применительно к проектной документации объектов, предусмотренных статьей 49 Градостроительного Кодекса Российской Федерации), положительное заключение государственной экологической экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных частью 6 статьи 49  Градостроительного Кодекса Российской Федерации
	
	
	

	5.
	Разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (в случае, если застройщику было предоставлено такое разрешение в соответствии со статьей 40  Градостроительного Кодекса Российской Федерации)
	
	
	

	6.
	Согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае реконструкции такого объекта.
	
	
	

	7


	Сведения об электронном носителе
	
	
	

	8
	Наименование носителя                  
	
	
	

	9
	Количество
	
	
	

	
	                            
	
	
	


__________________________________________   
_________________   
_____________________

(должность законного или иного уполномоченного     
       (подпись)       
    (расшифровка подписи)

_____________________________________________

представителя застройщика – юридического лица

_____________________________________________

или фамилия, имя, отчество гражданина

   М.П.







"______" ________________ 20______ г.










Приложение 3
К административному регламенту

По предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на строительство»

УВЕДОМЛЕНИЕ

ОБ ОТКАЗЕ В ВЫДАЧЕ РАЗРЕШЕНИЯ НА СТРОИТЕЛЬСТВО

Локотской поселковой администрацией рассмотрены документы, представленные для получения разрешения на строительство

__________________________________________________________________________________________

             


(наименование объекта капитального строительства)

поадресу: ________________________________________________________________________________

 (полный адрес объекта капитального строительства)

полученные  "_______" "________________________"  20 ____ г.   вх.  № _________
В соответствии с пунктом 11.3  статьи 51 Градостроительного кодекса  Российской Федерации принято решение об отказе в выдаче разрешения на строительство в связи с:

___________________________________________________________________________

  

   (указываются основания отказа в выдаче разрешения на строительство:

___________________________________________________________________________

отсутствие документов, предусмотренных частями 7-9  статьи 51 Градостроительного кодекса РФ;

___________________________________________________________________________

несоответствие объекта требованиям градостроительного плана земельного участка;

___________________________________________________________________________

требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров

 ___________________________________________________________________________

  

  разрешенного строительства;  непредставление сведений для размещения

___________________________________________________________________________

 
               в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности).

Глава местной 

администрации     _________________________      

_____________________________

                           


 (подпись)                     



(Ф.И.О.)

       М.П.

Вместе  с уведомлением заявителю возвращаются прилагавшиеся к заявлению подлинные документы,  за  исключением  документов, представленных в электронном виде, которые остаются на хранении в администрации.

Уведомление  и комплект документов получил      "_______" "____________"  20 ___ г.  

_____________________________________
______________
__________________

(должность законного или иного уполномоченного     
       (подпись)       
    (расшифровка подписи)

_____________________________________________

представителя застройщика – юридического лица

_____________________________________________

или фамилия, имя, отчество гражданина

Приложение 4                                                                                  К административному регламенту

По предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на строительство»

 Заполняется на бланке застройщика

Главе Локотской поселковой администрации
                           




от:  Застройщик

 _________________________________________
                           


  (полное наименование застройщика – юридического 


,

лица  осуществляющего строительство; ИНН; ОГРН;  адрес

_______________________________________

 местонахождения; почтовый адрес; телефон; факс 

_______________________________________

или фамилия, имя, отчество для граждан, 

_______________________________________

                                почтовый адрес, телефон)

ЗАЯВЛЕНИЕ

о продлении срока действия разрешения на строительство 

Прошу продлить срок действия разрешения на строительство № ______________________

от "______"  ___________________  ________ года, срок действия которого установлен до "________" ______________________ 20____года.

Наименование объекта ___________________________________________________________________________
(указать наименование объекта)

___________________________________________________________________________
расположенного на земельном участке по адресу:________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(наименование поселения, населенного пункта, улица, номер участка)

площадью _____________ кв. м,   кадастровый участка № _________________________

В связи с тем, что: __________________________________________________________________________

        (причины невыполнения условия об окончании срока строительства) ___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

Состояние объекта:

	Виды работ


	Процент выполнения
	Примечание

	Земляные работы


	
	

	Фундамент


	
	

	Каркас


	
	

	Специальные внутренние работы


	
	

	Инженерные сети


	
	

	Благоустройство территории


	
	


Приложения:

1. Копия  проекта организации строительства с внесенными изменениями в части продолжительности строительства;

2. Согласованный и утвержденный график производства работ по завершению строительства объекта капитального строительства в заявленный срок

_____________________________________________   
_________________   
______________________

(должность законного или иного уполномоченного     
       (подпись)       
 (расшифровка подписи)

_____________________________________________

представителя застройщика – юридического лица

_____________________________________________

или фамилия, имя, отчество гражданина

 М.П.







"______" ________________ 20______ 

Приложение 5

К административному регламенту

По предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на строительство»

Заполняется на бланке застройщика

Главе Локотской поселковой администрации
                           



от:  Застройщик

 ______________________________________________

                           

   (полное наименование застройщика – юридического лица,

осуществляющего строительство; ИНН; ОГРН;  адрес

_______________________________________

местонахождения; почтовый адрес; телефон; факс 

_______________________________________

 или фамилия, имя, отчество для граждан, 

_______________________________________
почтовый адрес, телефон)

ЗАЯВЛЕНИЕ

о внесении изменений в разрешение на строительство 

Прошу внести изменения в разрешение на строительство 

от "______"  __________________ 20___  г. № ___________________________________________________________________________

наименование объекта ___________________________________________________________________________
на земельном участке по адресу:_______________________________________________

__________________________________________________________________________
площадью ______________________кв. м,   кадастровый № _____________________

В связи с тем, что ___________________________________________________________                                                                                                    (указать причину внесения изменений)

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________ Приложения: Документы, подтверждающие необходимость внесения изменений.

_____________________________________________   
_________________   


(должность законного или иного уполномоченного     
       (подпись)       
 (расшифровка подписи)

_____________________________________________

представителя застройщика – юридического лица

_____________________________________________

или фамилия, имя, отчество гражданина

    М.П.







"______" ________________ 20______ г.



Приложение 6
К административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на строительство»

Заполняется на бланке застройщика

Главе Локотской поселковой администрации

от:  Застройщик

 ______________________________________________

                                                   (полное наименование застройщика – юридического лица, 
осуществляющего строительство; ИНН; ОГРН;  адрес

_______________________________________

местонахождения; почтовый адрес; телефон; факс 

_______________________________________

или фамилия, имя, отчество для граждан, 

_______________________________________

 почтовый адрес, телефон)

ЗАЯВЛЕНИЕ

на выдачу дубликата разрешения на строительство

Прошу выдать дубликат разрешения на строительство

от ""______"  ________________  _______ года         № __________________________

наименование объекта______________________________________________________

___________________________________________________________________________
на земельном участке по адресу:_______________________________________________
___________________________________________________________________________

площадью _________________кв. м,   кадастровый № _____________________________

в связи с ___________________________________________________________________
(указывается причина)

Приложения:

__________________________________________________________________________

_____________________________________________   
_________________   

______________________

(должность законного или иного уполномоченного     
       (подпись)       
 (расшифровка подписи)

_____________________________________________

представителя застройщика – юридического лица

_____________________________________________

или фамилия, имя, отчество гражданина

    М.П.







"______" ________________ 20______ г.


























Уведомление об отказе в выдаче разрешения на строительство (срок выполнения административной процедуры 10 дней)





Предоставление разрешения на строительство (срок выполнения административной процедуры 10 дней)





Заявление признано или не признано соответствующим требованиям настоящего Административного регламента


(срок выполнения административной процедуры 15 минут)





Рассмотрение заявления и документов, представленных заявителем (срок выполнения административной процедуры – 2 дня)





Прием и регистрация запроса специалистом администрации


(срок выполнения административной процедуры – 1 день)





Подача запроса в администрацию








